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หน่วยงาน สโมสรนักศึกษา



โทร.  1443




 
ที่ ส.มฉก.0202(2)/




วันที่ .....................................................
เรื่อง
ขออนุญาตดำเนินโครงการ.........................................................................

เรียน    หัวหน้าแผนกส่งเสริมศักยภาพนักศึกษาและการกีฬา 
ด้วยฝ่าย/ชมรม........................................................กำหนดจัดโครงการ ...........................................................                          
ในวันที่.........เดือน .................................. พ.ศ ................. ถึงวันที่..........เดือน ............................................. พ.ศ ................. ณ......................................................................................... โดยขอรับงบประมาณสนับสนุนจากงบประมาณพัฒนานักศึกษา ประจำปีการศึกษา............... จำนวน ............................ บาท (....................................................................................) ทั้งนี้ 
จะสรุปผลการดำเนินโครงการและงบประมาณที่ใช้ในโครงการ ต่อแผนกส่งเสริมศักยภาพนักศึกษาและการกีฬา สำนักพัฒนานักศึกษาและสโมสรนักศึกษา ให้แล้วเสร็จภายในวันที่.......... เดือน ............................... พ.ศ. ............. ทั้งนี้ ได้แนบโครงการ และรายละเอียดงบประมาณมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
	(
    ลงชื่อ..........................................................................
             (...................................................................... )
                         ผู้รับผิดชอบโครงการ
           ตำแหน่ง ......................................................
เบอร์มือถือ....................................................................
                 ............./....................../...................
	(
  ลงชื่อ..........................................................................
              (.........................................................)
                       ที่ปรึกษาโครงการ
               ............./....................../...................

	(
    ลงชื่อ...................................................................
               (........................................................)
ประธานฝ่าย.................................................สโมสรนักศึกษา
               ............../....................../...................
	(
    ลงชื่อ..........................................................................
                  (........................................................)
         นายกสโมสรนักศึกษา
                 ............../....................../...................

	(
    ลงชื่อ..........................................................................
              (........................................................... )
ที่ปรึกษาสโมสรนักศึกษา ฝ่าย..............................................
                ............../....................../...................

	(
      ( เห็นชอบ

      ( ไม่เห็นชอบ.........................................................
   ลงชื่อ..........................................................................
             (............................................................)
   หัวหน้าแผนกส่งเสริมศักยภาพนักศึกษาและการกีฬา

               ............../....................../...................


ชื่อ โครงการ/กิจกรรม ………………………………………………………………………….

 1. ฝ่าย/ชมรม ที่รับผิดชอบโครงการ .............................................................................................................................
 2. ผู้รับผิดชอบ……………………………………………………………ตำแหน่ง ………..……………………………………..………

 3. ที่ปรึกษา………………………………………………..……………… คณะ/หน่วยงาน ……………………………………………

 4. หลักการและเหตุผล



…………………………………………………………….…………….………………………….……………………………………………
 ……………………………………………………..………………………….………………..………………………….……………………………………….……

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………….…………
 5. วัตถุประสงค์



1 ………………………………………………………………………………………………..…………………………


2 …………………………………………………………………………………………….……………………………


3 ……………………………………………………………………………….…………………………………………

6. ประเภทของโครงการ  

(  โครงการที่ดำเนินเป็นประจำทุกปี 


(  โครงการที่ริเริ่มใหม่
7.  ความสอดคล้องกับ
      
7.1 คุณธรรม 6 ประการ


( ขยัน    ( อดทน    ( ประหยัด    ( เมตตา    ( ซื่อสัตย์    ( กตัญญู

      
7.2 กรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา(TQF)


(  ด้านคุณธรรม จริยธรรม
(  ด้านความรู้

(  ด้านทักษะทางปัญญา



(  ด้านทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ



(  ด้านทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข  การสื่อสารและการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ
      
7.3 การพัฒนานักศึกษาตามกรอบการประเมินคุณภาพ 6 ด้าน


(  ด้านกิจกรรมวิชาการ
(  ด้านกีฬาและส่งเสริมสุขภาพ 


( ด้านบำเพ็ญประโยชน์และรักษาสิ่งแวดล้อม



(  ด้านกิจกรรมนันทนาการ(  ด้านส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม



(  ด้านส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม
        
7.4 สถานศึกษา 3 D

 
(  ด้านประชาธิปไตย (Democracy)  (  ด้านคุณธรรม จริยธรรมและความเป็นไทย (Decency)

   
 
(  ด้านภูมิคุมกันภัยจากยาเสพติด (Drug-Free)

8. แผนการดำเนินงาน

8.1 กิจกรรมที่ดำเนินการ


1. ………………………………………………………………………………………………..…………………………



2. …………………………………………………………………………………………….……………………………




3. ……………………………………………………………………………….…………………………………………


4. …………………………………………………………………………………………………………………….……


8.2 ระยะเวลาที่ดำเนินการ
วันที่…………………………………….……ถึง วันที่ ………………………...……………


8.3 กลุ่มเป้าหมาย 
ผู้ดำเนินโครงการ……..……………….………คน  

ผู้เข้าร่วมโครงการ นักศึกษา……………….คน

อาจารย์/เจ้าหน้าที่……………….……………คน
            
รวมทั้งสิ้น………….…………………คน

8.4 สถานที่ดำเนินการ……………………………………………………………………………………….……………

9. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ


1. ………………………………………………………………………………………………..…………………………



2. …………………………………………………………………………………………….……………………………




3. ……………………………………………………………………………….…………………………………………
10. การประเมินผล 



1. ………………………………………………………………………………………………..…………………………



2. …………………………………………………………………………………………….……………………………




3. ……………………………………………………………………………….…………………………………………
11. ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินงานในครั้งที่ผ่านมา
      

1. ………………………………………………………………………………………………..…………………………



2. …………………………………………………………………………………………….……………………………




3. ……………………………………………………………………………….…………………………………………

12. ข้อเสนอแนะและแนวทางปฏิบัติในการแก้ไข


1. ………………………………………………………………………………………………..…………………………



2. …………………………………………………………………………………………….……………………………




3. ……………………………………………………………………………….…………………………………………
13. กำหนดส่งสรุปและประเมินผล

ภายในวันที่ ............ เดือน.......................................... พ.ศ. .................
14. งบประมาณ

14.1 แหล่งงบประมาณ


(  ขอรับเงินสนับสนุนจากงบพัฒนานักศึกษา ปีการศึกษา ............... จำนวน………………………..บาท
(  ขอรับเงินสนับสนุนจากหน่วยงานอื่น 

ได้แก่  ……………………………………………………


จำนวน…….………………….บาท





รวมเป็นเงินทั้งสิ้น……………………..บาท
14.2 งบประมาณรายจ่ายรวม………………………..……………..… บาท ดังรายละเอียดต่อไปนี้
- ค่าตอบแทน………………………………………บาท
            
- ค่าใช้สอย…………………..……………………..บาท
     
- ค่าวัสดุ……………………………………………..บาท
รายละเอียดคำของบประมาณ
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวน
หน่วย
	ราคา
ต่อหน่วย
	รวม
เป็นเงิน
	เหตุผลการขอใช้งบประมาณ

	
	หมดค่าตอบแทน
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	

	
	หมวดค่าใช้สอย
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	

	
	หมวดค่าวัสดุ
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงิน
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	


กำหนดการโครงการ……………………………………………………..…………………………….

วันที่………………………………………………………………

สถานที่ ………………………………………….………………………………..
	วัน/เดือน/ปี
	เวลา
	กิจกรรม

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


รายชื่อคณะกรรมการดำเนินงาน
โครงการ………………………………………………………..………………………….

	ลำดับที่
	รหัสนักศึกษา
	ชื่อ - นามสกุล
	คณะวิชา
	ตำแหน่ง

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	


แผนงานผู้ปฏิบัติหน้าที่ในโครงการ ………………………………………………………………………………………

	หน้าที่ในการปฏิบัติงาน
	ผู้รับผิดชอบหลัก
	กำหนดดำเนินการ
วัน/เวลา

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


แบบประเมินโครงการ/กิจกรรม.................................................
	หัวข้อประเมิน
	ระดับความพึงพอใจ

	
	มากที่สุด
	มาก
	ปานกลาง
	น้อย
	น้อยที่สุด

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	


สรุปข้อคิดเห็น / ข้อเสนอแนะ
 
1. ……………………………………………………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………………………………………………


3. ……………………………………………………………………………………………………………………


4. ……………………………………………………………………………………………………………………


5. ……………………………………………………………………………………………………………………
ข้อสังเกตในการจำแนกหมวดรายจ่ายในการดำเนินโครงการ
1. หมวดค่าตอบแทน
หมายถึง   เงินที่จ่ายค่าตอบแทนให้แก่ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย  




   เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร  ค่าล่วงเวลา ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่




   เป็นต้น
2. หมวดค่าใช้สอย
หมายถึง  รายจ่ายเพื่อให้ได้มาซึ่งบริการ  ค่าจัดทำ จ้างทำสิ่งของ  ผลิตเอกสาร 




  ค่าถ่ายเอกสาร ค่าผลิตสื่อประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ ค่าอาหาร ค่าเงินรางวัล 




  ค่าทุนการศึกษา ค่าพาหนะในการเดินทางค่าโดยสาร ค่าน้ำมัน ค่าทางด่วน




  ค่าจ้างเหมาบริการ ค่าของที่ระลึก ค่าสั่งทำถ้วยรางวัล โล่รางวัล เหรียญรางวัล




  เกียรติบัตร ของที่ระลึก เป็นต้น

3. หมวดค่าวัสดุ

หมายถึง   รายจ่ายเพื่อซื้อ  แลกเปลี่ยน  ที่มีสภาพสิ้นเปลือง ประกอบด้วย 

- วัสดุสำนักงาน เช่น กระดาษ ปากกา ดินสอ ยางลบ กรรไกรสก็อตเทป
  กระดาษ ฟิล์ม  แผ่นใส  กระดาษคลิปชาร์ท เป็นต้น
- วัสดุก่อสร้าง  เช่น  ไม้ต่าง ๆ  ตะปู  ลวด  เป็นต้น
- วัสดุอุปกรณ์กีฬา เช่น ลูกปิงปอง ลูกแบดมินตัน ตาข่าย ไม้แบดมินตัน เป็นต้น 

สโมสรนักศึกษา มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ


แบบขออนุญาตจัดกิจกรรมของนักศึกษา








ส.มฉก.003














