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หน่วยงาน สโมสรนักศึกษา



โทร.  1443



 
ที่ ส.มฉก.0202(2)/




วันที่ .....................................................
เรื่อง
ขอส่งสรุปและรายงานผลการดำเนินโครงการ.........................................................................
เรียน    หัวหน้าแผนกส่งเสริมศักยภาพนักศึกษาและการกีฬา  
ด้วย สโมสรนักศึกษา/ชมรม………….………………………………………………………………….……...…………
ได้ดำเนินโครงการ/กิจกรรม……………………….……………………………………………………...………………………………………..
ในวันที่…….….เดือน…………….…..….……....พ.ศ……………. ถึงวันที่……...เดือน…..………………….……...พ.ศ……….…....….
โดยขอรับงบประมาณสนับสนุน ( งบพัฒนานักศึกษา ปีการศึกษา......... ( งบประมาณอื่น ๆ ระบุ....................
( ไม่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ   เป็นจำนวนเงิน......................................... บาท
บัดนี้ การดำเนินโครงการ /กิจกรรม เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานสรุปผลการดำเนินงาน
 และงบประมาณที่ใช้ในโครงการ............................................................................. ตามเอกสารที่ได้แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ……………………………………………….

   






      (……………………………………………..)


          …………../…………../…………..

	1.เรียน นายกสโมสรนักศึกษา
        ผลการตรวจสอบเอกสาร.............................................
...............................................................................................
       ลงชื่อ………………………….……………..….…..

              (……………………………………………..)

 ประธานฝ่าย..................................................................
      …………../…………../…………..

	2.  เรียน ที่ปรึกษาสโมสรนักศึกษา 
     ความเห็น.........................................................................
……………………………………………………………………………………

        ลงชื่อ……………………………………………….


    (……………………………………………..)
                    นายกสโมสรนักศึกษา


     …………../…………../…………..

	3. เรียน หัวหน้าแผนกส่งเสริมศักยภาพนักศึกษาและการกีฬา
              ความเห็น …………………………………….…………………

…………………………………………………………………………..……..

       ลงชื่อ ............................................................................
                (..........................................................................)
                           ที่ปรึกษาสโมสรนักศึกษา
                  ................/.................../...........................
	4. ความเห็น
                 ........................................................................
................................................................................................
...............................................................................................

  ลงชื่อ...........................................................................
                      (นายวิโรจน์  นิยมนา)
     หัวหน้าแผนกส่งเสริมศักยภาพนักศึกษาและการกีฬา
              .............../..................../.............................





สรุปและประเมินผล
โครงการ..................................................................................
วันที่............... เดือน.................................. พ.ศ. ..............
สถานที่..............................................................................

รายงานโดย
ฝ่าย/ชมรม........................................................................
สรุปและประเมินผลการดำเนินงาน
โครงการ/กิจกรรม ............................................................................
ผู้รับผิดชอบ ………………………………………………………….……….…ตำแหน่ง...............................................................
หน่วยงาน/คณะ/ชมรม…………………..………………………………………………………………………………………….……………
ระยะเวลาดำเนินการ วันที่ ............. เดือน .................................................. พ.ศ. ........................
สถานที่จัด…………………………………………………………………………………………………………………………

ผลการดำเนินโครงการตามวัตถุประสงค์
	วัตถุประสงค์โครงการ
	ผลการดำเนินโครงการตามวัตถุประสงค์

	1.
	1.

	2.
	2.

	3.
	3.

	4.
	4.

	5.
	5.


สรุปผลการดำเนินโครงการ (ที่เกี่ยวข้อง)
- สรุปเนื้อหาสาระจากการดำเนินโครงการ/การเข้าร่วม เช่น ทางวิชาการ การประชุม อบรม สัมมนา 
- สรุปผลการแข่งขัน/การประกวด 
- สรุปผลการสำรวจเพื่อพิจารณาดำเนินโครงการ 

สรุปจำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ

กลุ่มเป้าหมายที่ตั้งไว้




ผู้เข้าร่วมโครงการร่วมจริง
นักศึกษา  จำนวน…………….……คน



นักศึกษา  จำนวน…………….….…คน
อาจารย์   จำนวน…………….……คน



อาจารย์   จำนวน…………….….…คน
อื่นๆ       จำนวน…………….……คน



อื่นๆ       จำนวน…………….….…คน
                   รวมจำนวน…………….…..คน

                   
        รวมจำนวน…………….……คน
                          รวมผู้เข้าร่วมโครงการทั้งสิ้น      จำนวน……..…………...…คน
งบประมาณ

1. งบประมาณที่ได้รับการจัดสรร    

( จากงบพัฒนานักศึกษา ประจำปีการศึกษา .............      
จำนวน………….……….….….บาท


( จากแหล่งอื่น (ระบุ)……………………………………… 
จำนวน…………….………...…บาท

2. งบประมาณที่ใช้จริง




          จำนวน………..………….….…บาท

3. งบประมาณคงเหลือ/จ่ายเกิน



          จำนวน………..…../.………….บาท
ปัญหาและอุปสรรคในการดำเนินโครงการ

1……………………………………………………………………………………………………………………………………
2……………………………………………………………………………………………………………………………………


3……………………………………………………………………………………………………………………………………

ข้อเสนอแนะ

1……………………………………………………………………………………………………………………………………

2……………………………………………………………………………………………………………………………………

3……………………………………………………………………………………………………………………………………

สรุปแบบสอบถาม/แบบประเมินความพึงพอใจในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม.................................................
	หัวข้อประเมิน
	ระดับความพึงพอใจ

	
	มากที่สุด
	มาก
	ปานกลาง
	น้อย
	น้อยที่สุด

	1. 
	%
	%
	%
	%
	%

	2. 
	%
	%
	%
	%
	%

	3. 
	%
	%
	%
	%
	%

	4. 
	%
	%
	%
	%
	%

	5. 
	%
	%
	%
	%
	%


สรุปข้อคิดเห็น / ข้อเสนอแนะ
 
1. ……………………………………………………………………………………………………………………


2. ……………………………………………………………………………………………………………………


3. ……………………………………………………………………………………………………………………

4. ……………………………………………………………………………………………………………………

5. ……………………………………………………………………………………………………………………
รายชื่อคณะกรรมการดำเนินงาน
	ลำดับที่
	รหัสนักศึกษา
	ชื่อ - นามสกุล
	คณะ
	ตำแหน่งในโครงการ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ลงชื่อ ...................................................... ประธานโครงการ
ลงชื่อ......................................................... ที่ปรึกษา

       (........................................................)                             (........................................................)
                 .............../....................../....................


      ............./........................../..............



ประมวลภาพกิจกรรม
โครงการ……………………………………………………………………………….





VCD ประมวลภาพ
ปกหลัง
แบบบันทึกรายชื่อนักศึกษาดำเนินโครงการ และเข้าร่วมกิจกรรม 

สำนักพัฒนานักศึกษา  มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ 
1.   ชื่อ โครงการ/กิจกรรม ………………………………………………………………………………………………………….. 
2.
ชื่อหน่วยงาน/คณะ/ชมรม/ผู้รับผิดชอบ  .......................................................................................................................................

3.
ประเภทโครงการ     ( โครงการที่ดำเนินการเป็นประจำทุกปี
  ( โครงการต่อเนื่อง 3 ปี  ตั้งแต่ปี ………..  ถึง  …………

  ( โครงการที่ริเริ่มใหม่     

4.   วัตถุประสงค์


.............................................................................................................................................................................................................................


.............................................................................................................................................................................................................................


.............................................................................................................................................................................................................................


.............................................................................................................................................................................................................................
5.    วันที่จัดกิจกรรม …………………………………………………………………………………………………………………..

6. สถานที่ดำเนินโครงการ/กิจกรรม  ……………………………………………………………………………………………….

7. ประเภทกิจกรรม
(  ด้านบำเพ็ญประโยชน์

(  ด้านส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม
(  ด้านส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม
(  ด้านกีฬา ส่งเสริมสุขภาพ
(  ด้านส่งเสริมวิชาการ

(  ด้านการอนุรักษ์สิ่งแวดล้อม
8. จำนวนกลุ่มเป้าหมาย........................................คน:-

ผู้เข้าร่วมจริง............................................คน:-
ประกอบด้วย
    นักศึกษา............................................คน
ประกอบด้วย
นักศึกษา.............................................คน


    อาจารย์...............................................คน


อาจารย์...............................................คน


    บุคลากร/เจ้าหน้าที่.............................คน


บุคลากร/เจ้าหน้าที่..............................คน
9. ประเภทงบประมาณ :-
 
งบประมาณจาก................................................................................................
ได้รับจัดสรร.............................บาท  ที่ใช้จริง..............................บาท คงเหลือ/-ใช้เกิน....................../ -.................บาท
.................................................................


.................................................................
(..............................................................) ผู้ดำเนินโครงการ

(..............................................................) ที่ปรึกษา  
................./.........................../....................


................./.........................../....................


เอกสารแนบแบบบันทึกรายชื่อนักศึกษาดำเนินโครงการ และเข้าร่วมกิจกรรม 
1. รายชื่อลงทะเบียนคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ
(หมายถึง ตำแหน่งประธานโครงการ/ตำแหน่ง ในฝ่ายต่างๆ/ตำแหน่ง กรรมการดำเนินงาน)
2. รายชื่อผู้มีส่วนร่วมในการดำเนินงานโครงการ
(หมายถึง ผู้ที่ไม่มีรายชื่อในตำแหน่งคณะกรรมการในการดำเนินโครงการ แต่มีส่วนร่วมในการดำเนินงานโครงการเช่น ผู้เข้าประกวด ผู้แสดง ผู้ที่ทำหน้าที่ในการดูแลผู้ประกวด ผู้แสดง 
อาสาสมัครช่วยงานในโครงการ เป็นต้น)
3. รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ
(หมายถึง ผู้ที่ลงทะเบียนเข้าร่วมงาน เข้าร่วมชม เข้าร่วมประชุม อบรมสัมมนา เป็นต้น)
หมายเหตุ การส่งรายชื่อควรเขียนหรือจับพิมพ์ ชื่อ-สกุล รหัสนักศึกษา 
ให้ชัดเจนที่สุด เพื่อป้องกันการผิดพลาดในการบันทึก
ส.มฉก.004





สโมสรนักศึกษา มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ


แบบสรุปและรายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม นักศึกษา








ส่วนของผู้บันทึก


เอกสารลำดับที่ ....................../25............


รหัสโครงการ/กิจกรรม......................................................





        


          ลงชื่อ................................................................... ผู้บันทึก


               (....................................................................)		   ............../.................../.........................			        





สพน.











ความเห็นของหัวหน้าแผนกส่งเสริมศักยภาพนักศึกษาและการกีฬา


	


	……………………………………………………………………………..


……………………………………………………………………………………………..


มอบหมายให้.................................................................เป็นผู้บันทึก


           


             


             ลงชื่อ..................................................................


         หัวหน้าแผนกส่งเสริมศักยภาพนักศึกษาและการกีฬา


                     .............../.................../...........................





(ปกหน้า)

















     - ภาพปก-








